Instrucciones SEDE ELECTRONICA CARM

19) Dentro del cuadro "Buscar tramite o servicio" se debe indicar el cédigo 2648, que es el que
corresponde al procedimiento para solicitar participar en la convocatoria, y darle a la lupa:

Buscar tramite 6 vi

29) A continuacién, se debe pinchar sobre el procedimiento "Convocatoria de Jefaturas de
Estudios de Formacidn Sanitaria Especializada" y, dentro de esta pagina, pinchar en "Solicitar
electrénicamente":
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39) Pinchar sobre el enlace "Participacidon en convocatorias para la provision de Jefaturas de
Estudios de formacién sanitaria especializada":
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Aparecera el siguiente cuadro con informacion adicional. Dentro de éste, se debe pinchar al
final, en "Continuar el tramite":



Informacidn Adicional para Tramites

1. Para presentar solicitudes electrdnicas, los interesados han de disponer de alguno de los sistemas de flima
electranica, Cl@ve, certificado digital o DM electrdnico.
Eiija el método de identificacidn decritos, Dependiendo del miétodo seleccionado podr acceder @ todo o
s6le a algunos de los Servieos electrénicos de las Administraciones Poblieas. Consulte come obtensr algunss
de estos sistemnas de entificacion en "Registro en el sistema de identificacién y firma Cl@ve (cddigo
ESET)
= Cl@wve ocasional ([Cl@ve PIN o Cl@ve permanenie).
= Certificado digital admitido o DN electrdnica [ (solo para los expedidos con fecha anterior a abril
die 2015), para eite corttficado neceiita Instalacidn de AuteFinma » B ne dispones de ninguna de
los medios
2. Antes de cumplimentar el formulario, revise la i it del procedimiente sobre ¢l que desea presentar su
selicitud on Ry v Guia de precedimiontes ios (5
= Rl v ol formulario.
= Adjunte los documentos, si ko exige of procedimiento. El tamafo maximo de cada archive no puede
superar los 5 MB y el total de los archivos 10 MB., 5i supera esta capacidad debe de utilizar el formulario
de trimites administrativos para expedientss ya iniclados.
= Fierra y snvie L solicitud,
3. Una vez registrada, el sistema e devolvers un recibo en formato POF, firmado electronicaments, con ol ndmero,
focha ¢ hora de registre y un cadige de verifieacidn.
Recusrde que slempre podrd consultar y abtener uns copia de su solieitud prosentada desde ~Consulta de
solicitudes es realizados [ 7" de esta Sede Electrdnica.
Esti servicio @it operativa las 24 horas del dia, durante todos los dias del afe, exceptuando las intermupdiones
G SEAN NECESares PO razones téonices,
En caso de indisponibilidad de esta Sede Electrdnica, of ditimo dia de plaro de presentacidn de una solicitud,
puede presentar la misma en el Registro Electronice Coman de la Administracidn General del Estado
https s froc, redsars. e/ [, Indicands en el ssunts el cadigo de procedimisnto sdministrative de bs solicitud y

seleccionando como organismo destinatario el centro directivo de la CARM que gestiona dicho procedimisnto

{articulo 16.4.a) de la ley 39/2015).
RS

49) Seguidamente se abre la solicitud electrénica en la que se deben cumplimentar los datos

personales que la aplicacidn requiere. En el apartado "Solicita/expone" basta con hacer una
minima referencia, como por ejemplo: "Participar en la convocatoria de jefatura de estudios
indicada en la documentacién adjunta".

SOLICITUD

Procedimients *

2648 - Convocatoria de Jefaturas de Estudios de Formacidn Sanitaria Especializada

Departamento al que va dirigida (DIR3) *

A14005734 - D.G. RECURSOS HUMANOS

Datos Interesado

MILF.:* Nombre / Razdn social: *

Primer apellido: * Segundo Apellido:

Expone

592) Después, la plataforma le pide su identificacién como "interesado" y, tras terminar de
cumplimentar los campos requeridos, se deberan adjuntar en formato PDF los siguientes
documentos a los que ya se ha hecho referencia en los apartados 12 y 29:

a) El PDF del formulario que figura como Anexo a la convocatoria al que se refiere el
apartado 12 de estas instrucciones
b) Curriculum profesional (base 3.1 de la convocatoria)



¢) Proyecto docente de la unidad (base 3.2. de la convocatoria)
d) Certificados que acrediten los méritos profesionales y docentes alegados en el
curriculum (*)

(*) La experiencia profesional y docente desarrollada en el Servicio Murciano de Salud se
aportara de oficio, sin que la persona interesada tenga que adjuntar a la solicitud ninguna
documentacion al respecto.

62) Tras ello, se debera firmar electronicamente la presentacién y, finalizado el tramite, se
habrd producido la presentacidn electrénica en el Registro de Entrada.

Nota: Al finalizar la transaccion se recomienda descargar el recibo justificante de haber
presentado la solicitud.



